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Information till moderatorer

Hir nedan har vi samlat information till dig som moderator for en muntlig
session. Program och abstraktsamling finns pa Arbetsterapiforums webbsida.

Uppgifter infor Arbetsterapiforum

Kontakta sessionens presentatorer

. Kontakta presentatorerna i sessionen, i god tid senast tva veckor fore
Arbetsterapiforum. Vilka presentatorer som ingér i sessionen hittar du 1
programmet. Kontaktuppgifter till sessionens presentatérer kommer
skickas separat. En abstraktsamling med samtliga abstrakt f6r muntliga
presentationer finns pa webben, link dit.

o Beritta om sessionens uppligg, vikten av att halla tiden — mycket viktigt —
och om att friagor tas i slutet av sessionen (10 minuter). Piminn
presentatorerna om att de ska vara pa plats atminstone 15 minuter fore
sessionens start for att stimma av med dig som moderator och teknikern.

Praktiskt pa plats

Arbetsterapiforum arrangeras i Filadelfia Convention Center, Rérstrandsgatan 5 i
centrala Stockholm. Programmet ér fordelat i tva parallella spar i Stora salen A
(max 400 personer) och Birka B (max 200 personer).

Som moderator har du en anvisad plats pa forsta raden sé att du kan
kommunicera med bade presentator och publik.

Utrustning och teknik: Pa plats i varje sal finns dator, projektor, myggor for dig
och som mest tvd presentatorer samt tva handhallna mikrofoner fo6r fragor fran
publiken. Det ar viktigt att mikrofonerna anvinds si att even dem med nedsatt
horsel kan hora. Detta giller givetvis dven fragor fran publiken.

Powerpointpresentationerna finns uppladdade i respektive salsdator dir de ska
presenteras. De ska ha skickats in senast den 21 april.

Uppgifter pa plats under Arbetsterapiforum

Leda sessionen

e Vara pa plats atminstone 20 minuter fOre sessionens start for att stimma
av med tekniker och presentatorerna som ska vara pa plats 15 minuter
innan start. Informera presentatérerna att de far presentera sig sjilva for
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att spara tid. Det dr ditt ansvar att se till att presentatérerna dr pamickade
1 god tid innan sessionens start.

e Vilkomna genom att nimna rubriken pa sessionen och beritta att en
fragestund kommer att hallas i slutet av sessionen.

e Se till att angivna tider hélls — mycket viktigt eftersom programmet ar
tight. Vid muntlig presentation far varje presentation vara max 10
minuter. I programmet ligger presentationerna direkt efter varandra —
ingen tid har lagts in emellan f6r byte for att fi med sa manga
presentationer som moijligt. Fragestund halls 1 slutet av sessionen och
tiden far anviandas som “dragspel” om det blivit forskjutning mellan
presentatorernas tider. For att fortydliga tiden anvinds en gul skylt nir
det aterstar 2 minuter av tiden samt en réd skylt nar det dr 30 sekunder
kvar (max 10 minuters presentationstid). Dessa skyltar finns vid
moderatorplatserna.

e Om ndgon presentatOr uteblir visas inte den inspelade presentationen
utan da hanvisas man att ta del av presentationen via konferenswebben i
efterhand. Ga vidare till nista presentator i programmet. De ursprungliga
programtiderna i sessionen behéver inte hallas med undantag av sluttiden
som inte far dras Gver.

e [ den avslutande fragestunden samlas fragor till samtliga presentatorer.
Var uppmairksam pa fragor fran publiken. Ifall att det inte kommer fragor
ifran publiken, ska du ha férberett nagra fragor till presentatorerna. Det dr
du som moderator som ansvarar for att paminna att anvinda mikrofonen
till personen som staller fragan.

e Avsluta sessionen och tacka de medverkande presentatérerna.

e Efter konferensen erhiller du ett intyg pa din medverkan som moderator.

Sveriges Arbetsterapeuter



	Information till moderatorer
	Uppgifter inför Arbetsterapiforum
	Kontakta sessionens presentatörer

	Praktiskt på plats
	Uppgifter på plats under Arbetsterapiforum
	Leda sessionen



