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Information for symposium

Hir foljer information till medverkande som har ett symposium pa
Arbetsterapiforum. Program och abstraktsamling finns pa Arbetsterapiforums

webbsida.
Forberedelser infor Arbetsterapiforum

Allmant om att halla symposium
Ett symposium handlar om att ga pa djupet inom ett amne och girna dven

inbjuda till interaktivitet. Tiden dr max 45 minuter vilket inkluderar fragor.

Symposiet bor innehilla flera olika presentationer, varav minst tre presentatorer
och girna involvera flera lirositen, tvirprofessionella eller internationella inslag. 1
programmet anges vilka som kommer att medverka under symposiet. Av
praktiska skil (antal mikrofoner) kan det max vara fyra medverkande pa scenen
samtidigt. I hindelse av att ndgon presentator uteblir kommer det inte att ga att
spela upp nagon forinspelad presentation under sjlva symposiet. I sa fall far man
hinvisa till inspelade presentationer, om siadana har skickats in, och ga vidare till
nasta presentation.

Utse en av presentatorerna att vara moderator som hilsar vilkommen, informerar
om symposiets uppligg och haller koll pa tiden. Ovrigt uppligg av symposiet ir
valfritt. Informera i bérjan av symposiet om hur ni vill géra med fragor frin
publiken. For dialog med deltagarna finns tillgang till tva handmickar, kom ihag
att anvanda dem fOr att alla ska kunna hoéra.

Symposierna halls 1 Stora salen A (max 400 personer) eller Birka (max 200
personer), se dven nedan. Salarna dr moblerade med stolar 1 biosittning. I
programmet kan du se vad som giller for ditt symposium och om det ar nagot
annat parallellt eller ej.

De interaktiva inslag som kan vara méjliga i en stor sal dr exempelvis bikupor
eller att inbjuda deltagarna till dialog 1 nagot digitalt verktyg som exempelvis
Mentimeter eller Padlet. Digitala verktyg tillhandahaller inte Arbetsterapiforum
utan det far medverkande sjilva ansvara for.

Spela in presentation — valfritt for symposium
Den fysiska konferensen kommer inte att filmas och har ett begrinsat antal

deltagare. For att kunna tillgdngligg6ra materialet fOr fler i efterhand dr det darfér
ett krav att spela in presentationen fér medverkande som haller muntliga

Planiavégen 13 « Box 760, 131 24 Nacka + 08-507 488 00 - kansli@arbetsterapeuterna.se * arbetsterapeuterna.se


https://www.arbetsterapeuterna.se/arbetsterapiforum-2025/program/abstraktsamling/
https://www.arbetsterapeuterna.se/arbetsterapiforum-2025/program/abstraktsamling/
mailto:kansli@arbetsterapeuterna.se
http://www.arbetsterapeuterna.se/

presentationer. Det mo6jliggor for konferensdeltagare att kunna ta del av allt
material pa den digitala konferenswebben i efterhand dir dven exempelvis
specialistférelasningar och postrar visas. For dig som medverkar i ett symposium
ar det valfritt att spela in presentationen i forvig. Det kan gilla en eller flera delar

av symposiet som passar att ha separat som en foreldsning. Alla inspelade
presentationer kommer att vara tillgingliga pa konferenswebben i sex manader
efter konferensen. Se dven vad vi skrivit om upphovsritt: Krav pa upphovsritt

tér medverkande - Sveriges Arbetsterapeuter (arbetsterapeuterna.se) .

Vi har tagit fram en instruktion om hur du gor for att spela in din foreldsning i
programmen Microsoft Teams, Zoom och PowerPoint 365. Om du hellre
anvinder ndgot annat program gar det bra, forutsatt att du kan exportera filmen
och skicka in den 1 MP4-format. Instruktion om hur du skickar in din inspelade

presentation kan du ta del av hdr. Instruktion spela in muntlig presentation -
Sveriges Arbetsterapeuter

Sista dag att ladda upp din inspelade presentation ir 1 april. Mycket viktigt
att deadline respekteras!

Skicka in din PowerPoint
Av IT-sakerhetsmassiga skil kommer vi inte att kunna erbjuda visning av

presentationer via USB. Det innebir att samtliga presentatérer behover skicka in
sin PowerPoint senast den 21 april 2025 for att vi ska kunna férbereda en
smidig 6vergang mellan presentationerna. Instruktion om hur du skickar in finns
hir: Instruktion skicka in PowerPoint-presentation - Sveriges Arbetsterapeuter

Medverkan under Arbetsterapiforum
Fore symposiet

e Se till att vara pa plats minst 15 minuter fére symposiets start for att
stimma av med tekniker och bli pamickad.

Utrustning och teknik:

Pa plats i varje sal finns dator och projektor. Powerpointpresentationerna finns
uppladdade i respektive salsdator dir de ska presenteras. De ska ha skickats in
senast den 21 april.

Ljud: Det finns tillgang till myggor for fyra presentatorer och tva handhallna
mikrofoner for frigestunden. Samtliga presentatorer behover sitta pa myggorna i
bérjan av symposiet. Tekniker hjilper till vid behov. Det ér viktigt att
mikrofonerna anvinds sa att &ven dem med nedsatt horsel kan hora. Detta giller
givetvis aven fragor fran publiken.

Salarna: Arbetsterapiforum halls i Filadelfia Convention Center i Stockholm,
Rorstrandsgatan 5 1 centrala Stockholm. Symposierna halls i tvé salar: Stora salen

Sveriges Arbetsterapeuter
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A (max 400 personer) och Birka B (max 200 personer). I programmet hittar du
vilken sal som galler f6r symposiet.

Under symposiet
e Under symposiet ar det viktigt att se till att tider halls. Tiden om max 45
minuter maste hallas eftersom programmet ar tight fOr att s manga som
m6jligt ska fa chansen att presentera.

e Moderator (som ni utser bland presentatorerna) bor i borjan av symposiet
informera om symposiets upplidgg och hur ni vill att fragor ska stillas.

e Det kan vara bra att d4ven informera om nagra delar av presentationerna
ar inspelade och kommer att finnas tillgangliga 1 efterhand.

e [Efter konferensen erhaller du ett intyg f6r medverkan i symposium.

Sveriges Arbetsterapeuter



	Information för symposium
	Förberedelser inför Arbetsterapiforum
	Allmänt om att hålla symposium
	Spela in presentation – valfritt för symposium
	Skicka in din PowerPoint

	Medverkan under Arbetsterapiforum
	Under symposiet



